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INSTRUCCIONES SOME FORMULARIO
DEL INFORME DE ACTIVIDAD NOTARIAL

Reglamento Notarial de Puerto Rico
REGLA 13 Informe estadistico anual de actividad notarial

Todo notario remitira al Director de la Oficina de Inspecclén de Notarias, no
mas tarde del Ultimo dia de febrero del afio siguiente, el informe estadistico anual que
searequerido de los documentos notariales autorizados durante el afio precedente.

En caso de que esa fecha fuera sabado, domingo o dia feriado, o que por
disposicién de autoridad competente, estuviera cerrada la Oficina de Inspeccién de
Notarias, el plazo seria considerado extendido hasta el préximo dia laborable.

El informe seria rendido en el formulario que proveera el Director de la
Oficina de Inspeccion de Notarias.

En caso de presentacion tardia del informe estadistico anual de actividad
notarial, el Director de la Oficina de Inspeccidon de Notarias podréa requerir del notario
que explique la tardanza y que someta cualquier otra informacion que estime
conveniente.

El Director de la Oficina de Inspecciéon do Notarias podra aceptar la
explicacidon ofrecida y apercibir al notario respecto al estricto cumplimiento de sus
obligaciones como tal en el futuro. En los casos que estime apropiado, podra
presentar un informe al Tribunal Supremo de Puerto Rico sobre este particular.

Es por tanto esencial gue la informacién requerida se supla en este mismo formulario.
El informe correspondiente al afio natural 2005 debe ser preparado y enviado no mas tarde del dia
28 de febrero de 2006 a:

Lcda. Carmen H. Carlos
Directora de Inspeccidn de Notarias
Apartado 190860
San Juan, Puerto Rico 00919-0860

Al brindar lainformacion solicitada al dorso, favor de tener en cuenta las siguientes instrucciones:
Favor de escribir a maquina o en tipo imprenta. Es indispensable que usted informe el nimero de notario. Este nimero sera

el codigo en base al cual se procesara toda la informacion en nuestro sistema. No se procesara ningun informe sin el
referido nimero.

I Su nombre tal y como aparece en el sello notarial y nimero de notario (no el de colegiado). Debera especificar la
direccion donde estéa localizada su oficina, la direccién postal y residencial, nUmero de teléfono de la oficina y de la
residencia, y el numero de fax. Deberd ademés informar si su oficina se encuentra localizada en un area de control de
acceso y si trabaja en algun organismo p6blico. Su status durante el afio natural, y si fue suspendido, favor de informar la
fecha de la Resolucion dictada por el Tribunal Supremo. El distrito judicial y el pueblo al que pertenece su oficina deber6
también ser especificado en este informe.

Il. En la informacion relacionada con su protocolo debera informar el dltimo afio aprobado, igualmente, si cuenta ain
con protocolos pendientes de re-inspeccién. Detalle los protocolos que nunca han sido inspeccionados y la cantidad de
escrituras contenidas en cada uno.

M. a) Instrumentos Publicos del Afio 2005:

Deberéa detallar por tipo de escrituras, segin aparece en el formulario, los instrumentos publicos autorizados
durante el afio natural 2005 y especificar el nUmero total de actas y de escrituras publicas. En el renglén de Total
deberé indicar el total de la suma de escrituras, actas y otros no detallados. Debera especificar el nimero de tomos
y el nimero total de folios que contiene su protocolo correspondiente al afio que usted est6 informando.
Proporcione el status de su fianza notarial y el nombre de su inspector.

b) Registro de testimonios:

En lo que respecta a los testimonios, debera informar el total de testimonios autorizados durante el afio
y especificar el nimero del Ultimo testimonio examinado y aprobado; y los nUmeros del primer y ultimo
testimonio autorizado durante este afio.
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